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Hur ska du gora
nar du for register?

| forra delen av var GDPR-skola gick vi igenom bakgrunden till att den nya
dataskyddslagen infars, vilka uppgifter som beraors och vilka botesbelopp som
kan bli aktuella om man bryter mot reglerna

Hur ska du da gora for att folja GDPR nar du for dina kompetensregister?
Det ska vi gdigenom i den har delen.

Den som utbildat till exempel en truckforare vill kunna utfarda
kompetensintyg. Langre fram kanske man behover kunna utfarda ett
ersattningsbevis om en forare tappat sitt utbildningsintyg. | bada fallen
forutsatter det att utbildaren for ett kampetensregister aver sina elever.

GDPR ar inget hinder for dig att fora ditt register. Daremot stalls det hogre
krav pa hur du gor det.
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Kravet pa godkannande fran
den du registrerar ar mycket
hogre!

Den du registrerar har enligt lagen ratt bli tydligt informerad. Till exempel maste
dina elever informeras om att du sparar uppgifterna, vilka uppgifter som
sparas, och varfor du sparar dem.

Det betyder ocksa att tysta medgivanden inte langre duger. Du far alltsa
inte skriva pa inbjudan till kursen att deltagandet innebar att du far lov att spara
deltagarnas personuppgifter. Personen som lamnar uppgifterna maste ge sitt
aktiva samtycke. Och det ar du som samlar in uppgifterna som maste bevisa

att samtycket ar givet,
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Ndgra exempel pa hur vi
hanterar detta pa Toyota:

Deltagarkorten innehdller i senaste versionen den information om hantering av
personuppgifter som kravs.

Vart kursadministrativa system ar GDPR- sakrat .

| eTruck kommer deltagaren i samband med inloggningen att fa godkanna

att personuppgifter och utbildningsresultat sparas hos utbildningssamordnaren.
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Andamalet med registret
maste vara tydligt — och far
inte andras!

Vilket ar andamalet for din hantering av personuppgifter? Samlar du in
personuppgifter maste andamalet tydligt kunna motiveras. | normala fall ar
det juinget problem for ett kompetensregister efter truck-, kran eller liftkurser.
Skalet ar tydligt och absolut tillrackligt: du vill i efterhand kunna intyga vilka
utbildningar dina elever genomgatt.

Men andamalet far inte andras i efterhand! Om du till exempel bara har fatt
medgivande fran dina kursdeltagare om att spara deras personuppgifter for att
kunna bevisa kampetenser, ger det dig inte ratt att skicka ut information om en
uppdateringskurs till dem langre fram. Vill du anvanda registret pa det sattet,
maste det framgd redan fran borjan i den andamalstext deltagarna ska godkanna.

Tank darfor noga igenom hur uppgifterna ska anvandas innan du tar in dem.
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BankID

\/em ager personuppgifterna?

Det ar inte du, utan personerna i ditt register, som sjalva ager sina
personuppgifter. Det betyder bland annat att om nagon vill att du ska radera
personens uppgifter, eller vill fa ta del av sina uppgifter, eller vill flytta
uppgifterna till annan part — da maste du folja deras begaran.

En liten varning dock: se till att det verkligen ar ratt person som far del
av uppgifterna, sd att de inte hamnar i handerna pa nagon annan. Vi Toyota
kommer att anvanda BankID for att sakerstalla att det ar ratt person som begar

ut informationen.
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\Vilka uppgifter far du spara?

Alla personuppgifter i ett register maste vara relevanta for registrets syfte.
Det betyder i sin tur att alla uppgifter som inte behovs faktiskt maste raderas.
Se darfor till att aldrig spara "kan-vara-bra-att-ha"-uppgifter.

Dessutom ar det ditt ansvar som innehavare av ett register att
sakerstalla att uppgifterna ar ratt. VVilket i sin tur leder till att det ar battre att
informationen sparas pa sa fa stallen som mojligt. Da ar det lattare att halla
dina uppgifter uppdaterade.

Varje gang vara kunder kontaktar oss pa Toyota passar vi pa att kalla i vara

register sa att vihar ratt info. Pa sa satt uppdaterar vilopande uppgifterna.
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| nasta del av GDPR-skolan ...

Nu har du kommit halvvags! Del 2 av 4 ar redan
avklarad. Sa har langt ar inte sa svart, eller hur? |
nasta del kollar vi narmare pa hur du dina register
maste vara skyddade for att folja lagen och vad du
maste gora om uppgifter anda lacker ut.

Ar du nyfiken redan nu, finns alla fyra delar
upplagda pa var hemsida (www.toyota-forklifts.se/
GDPR). Dar finns aven lankar till mer information om
GDPR.



