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Nvya krav pa hur du hanterar
personuppgifter (och pa
systemen de ligger i).

De flesta som har arbetat med utbildningsverksamhet en tid har samlat pa
sig listor med namn, personnummer, kompetensuppgifter, postadresser,
e-postadresser och telefonnummer. Uppgifterna kan finnas i ett stort antal filer, |
Excel-blad eller Word-filer, utspridda pa datorn, mailen, USB-stickor och pa lappar
| bilen och pa kontoret,

Gor du ocksé det? | farra avsnittet gick viigenom VAD du far registrera. Nu
ska vi dyka djupare i HUR du ska gora. For du ska veta att GDPR staller helt nya
krav pa hur uppgifter lagras och vad som hander om ndagon obehdrig kommer at

dem.
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Har du koll pa alla stallen
uppgifter kan finnas?

Om ndgon skulle begara att fa ut sina lagrade personuppgifter, skulle du da vara
saker pa att du kan hitta alla stallen dar de kan vara lagrade? | datorn, i parmar,
pa en server, i maolnet, pa losa listor och lappar? GDPR staller krav pd att du

har koll pd samtliga stallen personuppgifter finns registrerade. Om du sparar
information och sakerhetskapior pd manga olika stallen och kanske aven later
mail med personuppgifter ligga kvar i din mailkarg kommer du att ha problem.

Se darfor till att spara information pa séa fa stallen som maojligt.
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Systemen du registrerar
| maste vara sakra!

Vilka krav stalls da& pa system dar personuppgifter finns? De system som
anvands maste vara byggda for att forsvara for obehoriga att na och utnyttja
personuppgifter. De ska bland annat ha kryptering, och byggas pa satt som
gor det svart att urskilja vilken information som tillhor en viss person (det
kallas Privacy-by-design). Ett system mdaste ocksa ha beharighetskantroll via
inloggning sa att du kan vara saker pa exakt vem som far behandla uppgifterna.
Darfor ar inte Excel och mailsystem lampade for att hantera personuppgifter.
Ett system behover aven kunna ta ut all data som ror en viss person | ett
format som latt kan lasas in i ett annat system. Detta kallas dataportabilitet

inom GDPR.

TOYOTA

MATERIAL HANDLING




GDPR-SKOLAN, DEL 3 5/8

Om uppgifter
kommer pa avvagar ...

GDPR staller helt nya krav pa dig om du skulle bli av med uppgifter i ett register.
Sag till exempel att du tappar bort en okrypterad USB-sticka som innehadller en
backup pa ditt elevregister — vad maste du da gora?

Jo, kraven ar stranga: du maste meddela dataskyddsinspektionen inom 72
timmar och meddela samtliga som finns i registret att deras personuppgifter

kan ha blivit spridda.
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Delar du informationen
med nagon annan?

Om du har en partner som hjalper dig med till exempel administration,
IT eller lagring i molnet, maste du som ansvarig for registret sakerstalla
att din partner hanterar uppgifterna pd ett sakert satt. Det gor du genom
personuppgiftsbitradesavtal med de externa partners du anvander dig av.
Avtalet ska aven innehadlla information om exakt hur de far hantera uppgifterna de
har tillgang till.

Vi pa Toyota (och de flesta stora aktarer) reglerar redan i vdra standardavtal hur
vi far agera som personuppgiftsbitraden. Men om du har en mindre leverantor som
hjalper till med administration, IT eller liknande bor du skaffa ett avtal med dessa.
Mallar for Personuppgiftsbitradesavtal kan du hitta pd natet. Tank pa att mallarna
maste anpassas till er verksamhet.*

* Eftersom det ror sig om juridiska texter kan vi pa Toyota av
forklarliga skal inte ta ansvar for att mallarna passar for just din
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Hur fungerar uppgifter sparade
| Toyotas system?

\Vart att notera ar att intygsregistreringen, eTruck och alla Toyotas tjanster ar
byggda efter de krav som finns i lagstiftningen. Vara avtal och rutiner tar ocksa
hojd for det nya regelverket. Det ar viktigt for oss att vara kunder ska kunna

kanna sig trygga nar den nya lagstiftningen trader i kraft.
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| nasta del av GDPR-skolan ...

Tanka sig, del 3 av 4 ar avklarad! | fjarde och sista
delen tittar vi narmare pa hur du ska dokumentera
vad du gor, och vad du ska kunna uppvisa vid en
revision. Dessutom berattar vi om en enkel [osning
pa valdigt manga utmaningar som GDPR ger.

Ar du nyfiken redan nu, finns alla fyra delar
upplagda pa var hemsida (www.toyota-forklifts.se/

GDPR). Dar finns aven lankar till mer information om
GDPR.



