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GDPR-skola

DEL 4 AV 4

GDPR-skolan utgar fran den nya dataskyddsforordning som trader i kraft den 25 maj 2018
Observera att eftersom lagen dr ny kan varken vi eller ndgon annan veta exakt hur den kommer att tillampas i praktiken.



GDPR-SKOLAN, DEL 4 2/7

Hall koll pa vermn som ansvarar
for vad nar ni hanterar
personuppgifter!

Vid en revision fran Datainspektionen stalls krav pa dig som hanterar
personuppgifter — du ska bland annat kunna visa upp dokumentation pa hur
personuppgifter hanteras, och du ska kunna visa att dina IT-losningar uppfyller
lagens krav.

Vi har i tidigare delar av GDPR-skolan tittat pa vad och hur du far registrera.
Nu i sista delen ar det dags att gd igenom vilken dokumenta-tion du behéver
halla dig med. Dessutom bjuder vi pa en checklista for ditt fortsatta arbete med

GDPR. Snart star du rustad infor den nya lagen som trader i kraft 25 maj!
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Hantering av personuppgifter
maste dokumenteras!

\Vem hanterar vilken data? Vid en revision maste foretaget tydligt kunna visa
vem som ansvarar for hanteringen av personuppgifter i era olika register och
vilka som har tillgang till uppgifterna. All hantering av personuppgifter maste
dokumenteras och kunna visas upp vid revision.

Det ar inte bara ditt kompetensregister som omfattas, utan all hantering av
uppgifter kring levande personer. Ett tips ar att ga in pa Bolagsverkets hemsida
Verksamt och gd igenom deras guide for att fa mer info om andra omraden som
vi inte namner har, men som maste vara med i er dokumentation:

www.verksamt.se/driva/gdpr-dataskyddsregler/gdpr-guiden
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Hur jobbar Toyota med
de nya kraven?

Vi pa Toyota krypterar alla vara internetbaserade tjanster. \/i kammer dessutom
att anvanda BanklID for en hogre sakerhetsniva for vissa tjanster.

Se majligheterna! Forandringen innebar ett bra tillfalle att gora andringar
iInom IT och ta tag i gamla surdegar. Vi tog tillfallet i akt och rensade ut gamla
filer som kan innebara en risk med nya forordningen.

Vi flyttar in s&@ mycket det bara ar mojligt i vart eget kursadministrativa
system, for att inte ha information utspridd pa olika stallen och for att veta att

den ar saker.
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Checklista infor GDPR

Om du gatt igenom de fyra delarna i Toyotas GDPR-skola har du gjort ett bra
grundarbete. Anvand checklistan nedan for att ytterligare forbereda dig.

[] Vilka personuppgifter hanterar du?
Ga igenom din verksamhet och dokumentera vilka personuppgifter ni registrerar. Skriv ner vad
som ar syftet med varje register, vilka personuppgifter som far hanteras dar och vem som ar
ansvarig for att ni foljer reglerna. Dokumentet du skapar blir en nyckel for att klara en revision.

[] Sakerstall att samtycke inhamtas pa ratt satt

Kan du bevisa att alla personuppgifter ar inhamtade med samtycke? Far individerna som infors
iregistret tydlig information om vilka uppgifter som hanteras? Framgar syftet med de register
som fors?

[] Hur hanterar du I8sa listor, mail och I6sa dokument?
GDPR galler aven sa kallade ostrukturerade personuppgifter, uppgifter som kan
finnas utanfor ordentliga register. Sakerstall att personuppgifter i exempelvis mejl, pa
webbplatsen eller i Word-dokument raderas sd snart som mgjligt och att uppgifter finns
sparade pa sa fa stallen som mojligt.

[] Sparainte personuppgifter som bara ar bra-att-ha

Enligt GDPR sa maste den som for register radera information som inte ar nodvandiga for
att fylla registrets syfte. Ni maste darfor ha klara rutiner for hur ni raderar och uppdaterar
uppgifterna.

[] Sakerstall de registrerades rattigheter

Vad gor du om ndgon vill se alla uppgifter du har om personen eller om denne vill li glomd. Hur
lamnar du ut personuppgifter elektroniskt, vem i er organisation ska ha ratt att skicka och hur
sakerstaller du att informationen inte gér till fel person? Hur sakerstaller du att radering aven
sker i din backup-losning?

[] Haklart for dig vad du gér om olyckan ar framme

Om du blir utsatt for dataintrang eller pa nagot annat satt forlorar kontrollen over
de personuppgifter som behandlas maste du ha en plan for vad du ska gora. Sadana
handelser maste dokumenteras. Uppratta en rutin for att upptacka och rapportera
personuppgiftsincidenter.

[] Se 6ver hur bra dina IT-systemen uppfyller reglerna

| den nya lagtexten finns skrivelser om att system som anvands ska vara byggda utefter
principerna om privacy-by-design. Sakerstalla att de IT-verktyg du anvander verkligen gor det.

[] S&kerstall att du har personuppgiftsbitradesavtal

Sakerstall att det finns med skrivelser sam reglerar personuppgifter i avtalen med
alla dina leverantaorer och partners som kan ha tillgang till dina register. Skriv ett
personuppgiftshitradesavtal med dessa om detta inte finns.
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